SCRUTINIO 10 e LODE
PRIMO PERIODO

MANUALE OPERATIVO PER IL COORDINATORE

1. Il Coordinatore di classe
1.1. Entrare in SCRUTINIO 10 E LODE e cliccare su COORDINATORE.
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1.2, Entrare in VOTI PROPOSTI e scegliere PERIODO 1.
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Il Coordinatore pud accedere al Tabellone della classe nel quale vedra le proposte di
voto di tutte le materie. In ogni momento potra controllare il progressivo inserimento
dei voti dei vari docenti.

2. La Proposta del giudizio analitico (descrizione del processo e del livello globale
di sviluppo degli apprendimenti raggiunto)

La colonna PRO, permette al coordinatore di inserire, prima dello scrutinio, una
proposta di giudizio generale sull’alunno. Tale giudizio sara modificabile in sede di
scrutinio, collegialmente. Per inserirlo & sufficiente cliccare sulla casella dell’indicatore.
Si potra comporre scegliendo le voci del menu a tendina, inserendolo ex novo oppure
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utilizzando il copia/incolla se gia predisposto su un foglio word.
N.B. La lunghezza massima é di 10 righe.

-

Giudizio 1° Periodo

INTERESSE E CURIOSITA'": | v‘

SENSO DI RESPONSABILITA E AUTONOMIA PERSONALE:

AUTONOMIA DEL LAVORO: | v
IMPEGNO: | v
ATTITUDINE ALLA COLLABORAZIONE E DISPONIBILITA AL

CONFRONTO: | v
CONOSCENZE E ABILITA' DISCIPLINARI: | v
ORGANIZZAZIONE DELLE CONOSCENZE: | v
RISPETTO DEI TEMPI DI LAVORO: | v

INTERESSE E CURIOSITA": ACCETTABILE

SENSO DI RESPONSABILITA E AUTONOMIA PERSONALE: BUONO

AUTONOMIA DEL LAVORO: NON ANCORA ACCETTABILE

IMPEGNO: ACCETTABILE .

ATTITUDINE ALLA COLLABORAZIONE E DISPONIBILITA AL CONFRONTO: ACCETTABILE
CONOSCENZE E ABILITA" DISCIPLINARI: NON SUFFICIENTE

ORGANIZZAZIONE DELLE CONOSCENZE: NON ANCORAACCETTABILE

RISPETTO DEI TEMPI DI LAVORO: ACCETTABILE

Annulla Conferma




3.Lo Scrutinio: INIZIO

Una volta controllato il Tabellone dei voti proposti e fatte eventuali modifiche dare
cle
inizio allo scrutinio tramite l'icona:

3.1. L'appello dei docenti

Controllare i docenti presenti, indicare il nome del Coordinatore, del Segretario ed
eventualmente dei sostituti dei docenti assenti.

Scrutinio 12 Periodo
1B TEMPO PIENO

Data Scrutinio: 08 gen 2014 - mer ~

Ora di Inizio:

Docenti

Cognome Ruolo/Materie Nome Sostituto Cognome Sostituto
Dirigente Scolastico Dirigente
Piero Angela Coordinatore

Segretario

Vittorio Alfieri MUSICA Ugo Foscolo »
Dante Alighieri MATEMATICA »
Piero Angela ITALIANO 3
Piero Angela STORIA »
Piero Angela GEOGRAFIA »
Carlo Collodi INGLESE »
Leonardo Da Vinci SCIENZE 3




Indicare la data esatta se non corretta e I'ora di inizio.

Quando la situazione e definita cliccare su

A L'operazione di Inizio Scrutinio € definitiva. Le proposte di voto di ogni docente non
potranno piu essere modificate, solo il Consigio pud cambiare il voto. Si veda quanto
segue.

5.2 Definizione dei voti in Scrutinio

Per modificare il voto cliccare sulla casella corrispondente alla disciplina/alunno.

Come appaiono nel tabellone questi inserimenti?

nMODIFICA DEL VOTO = quando il voto di Consiglio & diverso dalla quello

proposto appare con una C

[ Voti verdi ] = sufficienti

[ Voti rossi = insufficienti

5.3 Per la scuola primaria anziché i voti numerici appariranno i livelli

CUL_W I [CLWCALIUIND LIVIA) WIIVIFRCINLDORD LA INCUED211A
DI REGOLE PER LA VITA QUOTIDIANA
EDC_02: (EDUCAZIONE CIVICA) PRENDERSI CURA DI SE, DEGL
ALTRI E DELL'AMBIENTE
RAFIA) RICONOSCERE GLI INDICATOR AVA AVABASAVAAVA IAVAINT |AVA/INT{AVAJAVA/INT |AVA

Per modificare il livello cliccare sulla casella corrispondente alla disciplina/alunno.

Voto Proposto

GEOGRAFIA

GEO_071 RICONOSCERE GLI INDICATORI SPAZIALI DI BASE

Valutazione AVA v Cancella valutazione

Clicca qui per modificare

Valutazicne corrispondente alla media (arrotondata): Moda: Ia ValutaZione del Ilvello
Annulla Conferma

5.4. Il comportamento

Nella colonna COM inserire il giudizio del comportamento (OTTIMO- DISTINTO- ...)



4. Le stampe/ESTRAZIONI

Le stampe disponibili allo scrutinio sono:

0 Tabellone
[0 Elenco dei giudizi: comportamento e giudizio globale
OO0 Verbale

Elenco giudizi Cliccare sull’icona

=

Il verbale, creato e salvato in formato .doc, .docx, .odt (a seconda del programma di
videoscrittura installato nel pc utilizzato) & quindi ulteriormente modificabile SE
NECESSARIO; salvare le modifiche, trasformare in pdf e caricare in RELAZIONI
unitamente al TABELLONE DEI VOTI e ai GIUDIZI. Le classi seconde e terze della
secondaria provvederanno alla stampa.

Tabellone Cliccare sull’icona

Per generare automaticamente il VERBALE cliccare su

Nel verbale € necessario aggiungere al paragrafo “Prima di dare inizio alle operazioni
di scrutinio, il Presidente, accertata la validita della seduta, premette in base alla
normativa vigente”

i seguenti elenchi puntati (sotto a quelli gia presenti)

« Glialunni

DSA sono valutati in coerenza con il PDP.

o L'alunno/Gli aluNNi cceeoeeeeeeveeeeieeeeeee e , con disabilita, &/sono
valutato/i secondo gli obiettivi previsti nel P.E.l. predisposto.

4.1. Chiusura scrutinio

)

Terminate le operazioni di scrutinio, cliccare su per chiuderlo.

Indicare lI'ora di chiusura se errata, confermare l'appello e scegliere

L'operazione di Fine Scrutinio € definitiva. I voti inseriti dal Consiglio non potranno piu
essere modificati. In caso di errore contattare le docenti referenti (Luciani/Leonardi).

I MODELLI DEL VERBALE E DEI TABELLONI PER LA
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SECONDARIA VERRANNO COMUNICATI DALLA DIRIGENTE
IN SEDE DI SCRUTINIO
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