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VADEMECUM CLASSEVIVA_INSERIMENTO DOCUMENTI (VERBALI, RELAZIONI, SCRUTINI) 

 

Tutta la documentazione didattica prodotta durante l’anno scolastico (verbali, osservazioni sistematiche, 

programmazione, verbali degli scrutini e tabelloniT) dovrà essere inserita in RELAZIONI. 

 
1. Cliccare sulle mie classi; 

 

 

 
2. Scorrere la pagina fino in fondo e nella sez. ALTRE FUNZIONALITA’ cliccare su RELAZIONI; 
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3. Cliccare sul segno + NUOVO per caricare il file 
 

 

4. In questa schermata verrà caricato il DOCUMENTO (verbale, programmazione, 

tabelloni scrutini,….) cliccando sul tasto SCEGLI IL FILE e  successivamente la 

descrizione dello stesso all’interno del riquadro bianco. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

VERBALE SCRUTINIO I QUADRIMESTRE 


